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Dans le cadre d’un remplacement pour congé sabbatique, la SCIC Lieux 
communs recrute un·e responsable administratif et financier en CDD de 8 mois à 
90%. 

Lieux communs est une société coopérative d’intérêt collectif fondée en 2013 par Les 
Ecossolies, pour faire vivre, gérer et animer Le Solilab au quotidien. Filiale coopérative des 
Ecossolies, Lieux communs œuvre au développement de l'économe sociale et solidaire au 
travers de la gestion de foncier mutualisé.  

Les lieux mutualisés investis par Lieux communs sont des outils au service : 

 du réseau des Ecossolies, 
 des acteurs de l’ESS en général, des collectivités et des acteurs économiques 

locaux. 

Ces lieux mutualisés permettent : 

 de bénéficier d’espaces collectifs pour faciliter les coopérations et synergies, 
 de consolider et développer l'économie sociale et solidaire, 
 d’inscrire l'ESS au cœur du projet urbain,  
 de donner de la visibilité à l’ESS, auprès du grand public et des acteurs 

économiques publics et privés. 

Voici les métiers et activités de la Coopérative :  

 gestion et commercialisation d’espaces pour les professionnels (bureaux, 
coworking, stockage, espaces commerciaux et événementiels...),  

 conciergerie de services mutualisés pour les entreprises et leurs salariés,  
 accueil et animation des publics,  
 gestion technique et entretien de sites,  
 mises en expérimentations et partenariats inédits 

 

Sous la responsabilité de la directrice opérationnelle, et en lien direct avec le co-gérant, 
vous êtes en charge des missions suivantes :  

https://www.ecossolies.fr/
https://www.ecossolies.fr/
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>Élaborer les budgets 
 

 Définir le budget d’exploitation en lien avec les orientations stratégiques  
 Définir et proposer la politique des prix des services ou biens produits 
 Élaborer le schéma de prévision budgétaire : charges et produits, nature des 

budgets  
 Concevoir les tableaux de bord de gestion  
 Élaborer les fiches budget prévisionnel par activités 
 Elaborer le plan de financement 
 Rechercher les moyens financiers nécessaires 
 Suivre et partager les éléments de trésorerie 

>Contrôler, gérer les budgets 

 Analyser le chiffre d’affaires par activités 
 Définir et mettre en place les outils de suivi de gestion  
 Réaliser le suivi analytique des résultats financiers 
 Réaliser les paiements fournisseurs  
 Réaliser la facturation et la comptabilité  
 Établir et analyser le bilan et le compte de résultat 

 

>Établir les comptes annuels 
 

 Préparer le résultat et l’arrêté des comptes 
 Analyser les résultats par secteurs d’activités 
 Analyser la performance économique et sociale de l’entreprise 
 Proposer des axes de développement stratégique  

 
>Contractualisation fournisseurs  
>Gestion et production des documents officiels de l’entreprise 
>Production d’éléments juridiques (CGV, contrats...) + veille juridique  
>Participation à la gouvernance coopérative  

 Etudes d’opportunités, réponse à des appels à projet et scénarios financiers de 
développement pour Lieux communs et Le Solilab  

 Essaimage / formation / transfert sur l’angle financier 
 Participation active au projet d’ensemble Ecossolies/Lieux communs : 

transversalité, complémentarité, projets ponctuels en commun.     
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 Rigueur, réactivité et adaptabilité 
 Agilité et autonomie dans la gestion de projets mouvants 
 Appétence pour le développement de projet  
 Capacité et appétence pour le travail en équipe 
 Attrait pour la gestion multi-dossier 

 
 
 
 

 

De formation supérieure, vous avez une expérience similaire de 5 ans au même type de 
poste et à responsabilités équivalentes. Ces expériences vous permettent de maîtriser les 
enjeux de stratégie, modèle économique et financement dans un but à lucrativité limitée.  

Une expérience dans une structure à gouvernance partagée serait un plus. 

 

 
 Type de contrat : CDD de 8 mois 
 Volume horaire : 90 % 
 Lieu de travail principal : Le Solilab, Nantes  
 Rémunération : à partir de 2400€ brut mensuel pour un 90% selon profil 
 Conditions de travail : poste en open space 
 Avantages :  

 remboursement à 50% des abonnements de trajets quotidien  
 indemnité mobilité durable  
 télétravail 
 mutuelle  
 prévoyance 
 chèques vacances et/ou œuvres sociales  

 

 
 Envoyez votre candidature à tiphaine.guinaudeau@ecossolies.fr en nommant 

vos fichiers “NOM Prénom CV” et “NOM Prénom LM” et en indiquant l’intitulé du 
poste dans l’objet de l’e-mail.  

 Candidatures ouvertes du 22 aout au 15 septembre   
 Entretiens de recrutement le 19 septembre 2023 
 Prise de poste le 18 décembre 2023 idéalement 
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